
岡崎市民病院「売店」「カフェ」「床頭台」「入院セット」運営業務に関する

企画提案書作成要領

１ 主旨

本書は、岡崎市民病院「売店」「カフェ」「床頭台」「入院セット」運営業務に関し、企

画提案書の作成方法を提示したものである。企画提案書の作成にあたっては、次のとおり

記述すること。

２ 企画提案書の位置付け

 ⑴ 企画提案書は、「売店」「カフェ」「床頭台」「入院セット」運営業務の実務事業者を選

考するためのものとなる。企画提案書に記載された内容は、本業務での実施が義務とな

る。但し仕様書等と異なる提案を行った場合は、契約締結後に実施内容を確認し、当院

の合意を得る必要がある。事業者は仕様書と異なる異なる箇所を当院に明示し、業務実

施について当院に説明を行い、当院の合意を得ること。当院への説明及び合意の得てい

ない場合は、仕様書記載のとおりの実施内容とする。

⑵ 企画提案書の作成様式 

企画提案書の作成様式は、Ａ４縦書き横書き又はＡ４横書き横書きとする。Ａ３折込

不可）使用するフォントは 11Pt 以上とし、見やすさを確保すること。文書作成ソフト

を用いて作成する場合には、マイクロソフト社製の Word 又は Powerpoint を利用する

こと。但し表形式の者は Excel でも可とする。

⑶ 企画提案書のページ数 

企画提案書は 30 ページ程度で記載すること。表紙（様式２）、目次、会社パンフレッ

ト及びサービスカタログ、参考資料はこれに含まれない。

⑷ 参考事例の記載 

企画提案書に記載されたすべての内容は、本業務で実施義務事項として提案するこ

と。なお他院での導入事例等を参考として記載する場合には【参考】と明示し、記載す

る用紙を分け混同する可能性を削除すること。

⑸ その他の留意事項 

① 企画提案書を作成する際は、提案書のみを読んで理解できる内容とすること。

② 説明は文書をもって行い、図のみの説明は認めない。但し補助として図等を用いる

ことはこの限りではない。

③ 提案書とは別に会社説明パンフレット、サービス、製品カタログを添付することも

可とする。

④ 企画提案書の中には提案価格の記載はしないこと。



３ 企画提案書記述の要領

公平かつ適切な評価を行うため、事業者は資料４岡崎市民病院売店カフェ・床頭台・入

院セット運営業務に関する企画提案書記載項目に示す記述項目の順序、構成を遵守し提

案書を作成すること。記載は当該項目内で完結させ、指定された項目以外の記載について

は採点の対象とはならないので留意すること。

４ 価格提案書記述の要領

価格提案書は、様式５「価格提案書」を用いて提案すること。提案書に記載される提案

価格は、様式５―１「価格提案内訳書」を用いて計算すること。価格提案書の評価を適正

かかつ公平に行うため、当院が設定している固定賃料、業務全体の売上総定額を利用して

提案すること。

また、提案価格は、仕様書記載事項、提案記載事項井を実施するために必要となる価格

を提案すること。契約締結時、仕様書及び提案書の一部変更・追加・削除が行われた場合

には、提案価格を見直した上で契約価格とする場合がある。


